Szkola Podstawowa im. Bohaterow Bitwy nad Bzura w Kozlowie Szlacheckim

Procedury post¢gpowania w sytuacjach trudnych,

kryzysowych, zagrazajacych bezpieczenstwu
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Postgpowanie w sytuacjach konfliktowych.

Postgpowanie w przypadku zastraszania, wymuszania lub wyludzania.

Postgpowanie w  przypadku przyniesienia przez ucznia badz uzywania
niebezpiecznych narzedzi.

Postgpowanie w przypadku zaniedbywania przez ucznidow wypehiania obowiazkéw
szkolnych.

Postgpowanie nauczycieli w przypadku nierealizowania obowiazku szkolnego
(wagary, czesta absencja).

Postepowanie w przypadku kradziezy.

Postepowanie w przypadku, gdy uczen korzysta z telefonu komdrkowego i1 innych
urzadzen elektronicznych na terenie szkoty.

Postgpowanie w przypadku, podejrzenia przemocy domowej wobec ucznia.
Postepowanie w przypadku zaniedbywania przez rodzicow (prawnych opiekunow)
uczniow pod wzgledem zdrowotnym oraz zapewniania podstawowych potrzeb
zyciowych.

Postgpowanie w interwencji kryzysowej w szkole w sytuacji usilowania lub zamiaru
samobojczego.

Postgpowanie w interwencji kryzysowej w szkole w sytuacji $mierci samobdjczej
dokonanej na terenie szkoty i poza nia.

Postepowanie w przypadku, podejrzenia, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen
bedacy pod wptywem alkoholu lub §rodkow odurzajacych.

Postgpowanie wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiara czynu karalnego.

Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

Procedura powiadamiania rodzicéw lub prawnych opiekunéw ucznia o trudnych
sytuacjach wychowawczych.

Postgpowanie w przypadku, podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk.

Postgpowanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoty.

Postgpowanie nauczyciela w przypadku zachowania ucznia uniemozliwiajacego
prowadzenie lekcji.

Postgpowanie nauczyciela w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow.



1.

20. Postgpowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.
21. Postgpowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i1 cudzej
wlasnosci.

22. Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku.

1. Post¢gpowanie w sytuacjach konfliktowych.

. Wychowawca rozmawia ze stronami konfliktu w celu wyjasnienia przyczyn i przebiegu

zdarzenia. Konsultuje si¢ rowniez ze $wiadkami zdarzenia.

Rozmawia z ofiara aktu przemocy okazujac jej zrozumienie 1 informuje, jakie kroki beda
podjete w celu rozwiazania problemu.

Przeprowadza rozmowg interwencyjng ze sprawca przemocy informujac go o wyrzadzonej
szkodzie 1 konsekwencjach, jakie poniesie (wpisanie punktow karnych, obnizenie oceny).
Probuje rozwiaza¢ konflikt i doprowadzi¢ do pogodzenia si¢ stron uzyskujac obietnice
zado$¢uczynienia ze strony sprawcy.

O zaistniatej sytuacji podjetych dzialaniach informuje rodzicéw ofiary i sprawcy.
Wszystkie czynnosci dokumentuje odpowiednim wpisem do dziennika.

W przypadku powtarzajacych si¢ lub szczegélnie trudnych sytuacji konfliktowych
wychowawca wlacza do wspodlpracy pedagoga szkolnego, dyrekcje szkoty, innych
nauczycieli a czasem psychologa z poradni psychologiczno - pedagogicznej, policj¢ lub

Sad dla Nieletnich.

2. Postepowanie w przypadku zastraszania, wymuszania lub wyludzania.
W przypadku zgloszenia przez ucznia lub rodzicow/opiekundéw faktu zastraszania,
wymuszania lub wyludzania, wychowawca lub nauczyciel informuje o tym fakcie
pedagoga szkolnego
Pedagog szkolny ustala okoliczno$ci zdarzenia, §wiadkow i1 sprawce, a o wynikach
informuje wychowawcg.

Pedagog w obecnosci wychowawcoOw informuje rodzicow ofiary i1 sprawcy o zdarzeniu

1 konsekwencjach. Fakt ten odnotowuje si¢ w dokumentacji klasy.
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. W szczegblnych wypadkach informuje sig o zdarzeniu policjg.

3.Postepowanie w przypadku przyniesienia przez ucznia badz uzywania

niebezpiecznych narzedzi.

. Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢ : scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety,

fancuchy, szpikulce, kije bejsbolowe, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub

plastikowe oraz inne niebezpieczne przedmioty.

. W przypadku posiadania przez ucznia niebezpiecznego przedmiotu w szkole ma on

obowiazek oddania go nauczycielowi.
Nauczyciel zabezpiecza przedmiot i informuje o zdarzeniu wychowawce.
Wychowawca oddaje zatrzymany przedmiot rodzicom/opiekunom ucznia i informuje ich

o konsekwencjach jego posiadania.

4. Postgpowanie w przypadku zaniedbywania przez uczniow wypelniania

obowigzkow szkolnych.

. Nauczyciel rozmawia z uczniem i wskazuje uczniowi zaniedbania w stosunku do

przedmiotu, nakazujac konkretne dzialania i zobowiazujac ucznia do ich wypelnienia.

W razie braku poprawy nauczyciel konsultuje si¢ z wychowawca.

Wychowawca wspélnie z nauczycielem rozmawia z uczniem i zobowiazuje go do
wypetniania obowiazkow.

W razie braku poprawy wychowawca wzywa rodzicow (prawnych opiekundéw) do szkoty.
Nauczyciel 1 wychowawca rozmawiaja z rodzicami i uczniem na temat zaniedbywania
obowiazkow oraz ewentualnie sugeruja mozliwo$é/konieczno$¢ przebadania dziecka
w poradni Psychologiczno - Pedagogicznej. Wychowawca odnotowuje fakt rozmowy
z dzienniku lekcyjnym zalecajac konieczne dziatania, co rodzice (prawni opiekunowie)
1 uczen potwierdzaja podpisem.

W przypadku braku wypehiania zalecen wychowawca powiadamia pedagoga szkoty,
ktory podejmuje odpowiednie dziatania w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly ponownie wzywa rodzicow (prawnych
opiekunow) ucznia do szkoty. Wskazuje konieczno$¢ diagnozy w Poradni Psychologiczno

- Pedagogicznej lub innej pomocy specjalistycznej. Sporzadza notatkg z odbytej rozmowy.



. Przy braku wspoélpracy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia dyrektor szkoty w
porozumieniu z pedagogiem, w zaleznos$ci od sytuacji, powiadamia instytucje wspierajace

rodzing: GOPS, PCPR, TPD, KPP, Sad Rodzinny.

5. Postgpowanie nauczycieli w przypadku nierealizowania obowiazku

szkolnego (wagary, cz¢sta absencja).
Wychowawca powiadamia rodzicow (prawnych opiekundow) o podejrzeniu wagardéw
1 odnotowuje kazdorazowo ten fakt w dzienniku lekcyjnym.
. W przypadku stwierdzenia wagaréw przeprowadza rozmoweg ostrzegawcza z uczniem.
W przypadku powtarzajacej si¢ absencji ucznia powiadamia pedagoga szkoly.
Pedagog w porozumieniu z dyrektorem pisemnie wzywa rodzicéw (prawnych opiekunow)
ucznia do szkoty. Dyrektor szkoty rozmawia z rodzicami (w razie potrzeby w obecnosci
pedagoga 1 wychowawcy klasy). Przedstawia mozliwe konsekwencje wynikajace
z nierealizowania obowiazku szkolnego (wagarow) okreslonych w Statucie Szkoty.
Zobowiazuje rodzicow (prawnych opiekundow) do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
. W przypadku uchylania si¢ rodzica (prawnego opiekuna) od regularnego posytania
dziecka na zajgcia szkolne dyrektor szkoty wysyla upomnienie dotyczace wypekniania
obowiazku szkolnego okreslonego postanowieniami art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991r. o systemie o$wiaty.
W sytuacjach powtarzajacych si¢ pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty
powiadamia dzielnicowego, a w nastgpnej kolejnosci Wydzial Rodzinny i Nieletnich Sadu
Rejonowego.
O zdarzeniach z udzialem ucznidow, ktoére stanowia zagrozenie dla zdrowia lub Zycia
dyrektor szkoty niezwtocznie telefonicznie informuje wizytatora nadzorujacego szkote lub
Kuratora Oswiaty, a takze przekazuje informacje w formie elektronicznej oraz pisemnej

(karta informacji) do Kuratorium Os$wiaty.

6. Postepowanie w przypadku kradziezy.

. Uczen fakt kradziezy zgtasza wychowawcy klasy.



2. Wychowawca przeprowadza rozmowg z poszkodowanym, a nastgpnie ewentualnymi
swiadkami w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.

3. W momencie ustalenia okolicznosci kradziezy wychowawca powiadamia rodzicow
(prawnych opiekunéw) poszkodowanego oraz podejrzanego (sprawcy) i odnotowuje ten
fakt w dokumentacji szkolne;.

4. Wychowawca decyduje, czy o zaistniatym fakcie powiadomi¢ pedagoga i dyrektora
szkoty.

5. W przypadku takiej decyzji wychowawcy obowiazuje procedura taka sama, jak

w przypadku czynu karalnego.

7. Postgpowanie w przypadku, gdy uczen korzysta z telefonu komorkowego

i innych urzadzen elektronicznych na terenie szkoly.

Uczen nie moze korzysta¢ z telefonu komérkowego 1 innego urzadzenia elektronicznego

podczas zaje¢ lekcyjnych, o czym jest poinformowany przez wychowawce klasy

(urzadzenie to podczas zaj¢é powinno by¢ wytaczone).

2. W przypadku, gdy uczen korzysta z telefonu komoérkowego lub innego urzadzenia
elektronicznego podczas zaje¢, nauczyciel odbiera mu urzadzenie.

3. Odebrany telefon komorkowy lub inne urzadzenie elektroniczne nauczyciel niezwlocznie
oddaje dyrektorowi szkoty oraz informuje o zaistniatej sytuacji wychowawce klasy.

4. W przypadku, gdy uczen nie chce odda¢ telefonu komoérkowego lub innego urzadzenia
elektronicznego  nauczycielowi,  nauczyciel  prosi  przewodniczacego  klasy
o poinformowanie o tej sytuacji dyrektora szkoty.

5. Dyrektor niezwlocznie telefonicznie informuje o tym fakcie rodzicow (prawnych
opiekundéw) ucznia i zobowiazuje ich do osobistego zgloszenia si¢ po odbior urzadzenia.

6. W trakcie rozmowy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia dyrektor szkoty informuje
rodzicow (prawnych opiekunéw) o konsekwencjach wynikajacych z niestosowania si¢ do

ustalen okreslonych w Statucie Szkoly (w tym kryteriach ocen zachowania).

8. Postgpowanie w przypadku, podejrzenia przemocy domowej wobec

ucznia.

1. Przekazanie informacji wychowawcy, ktéry informuje pedagoga i dyrektora szkoty.



2. Ustalenie faktéw podczas rozmowy z uczniem, sporzadzenie protokotu.

3. W przypadku potwierdzenia przez ucznia, ze jest ofiara przemocy domowej, badz
stwierdzenia faktow i sygnatow wskazujacych o przemocy w rodzinie, nalezy powiadomi¢
Sad Rodzinny a w razie potrzeby policjg.

4. W razie potrzeby zadba¢ o dowody przemocy domowej np. protokdt, obdukcja lekarska.

9. Postgpowanie w przypadku zaniedbywania przez rodzicow (prawnych
opiekunow) uczniow pod wzgledem zdrowotnym oraz zapewniania

podstawowych potrzeb zyciowych.

1. Wychowawca rozmawia z uczniem.

2. Konsultuje si¢ z pielegniarka szkolna.

3. Wzywa rodzicow (prawnych opiekunow) do szkoty. Odnotowuje fakt rozmowy
w dzienniku lekcyjnym zalecajac konieczne dziatania, co rodzice (prawni opiekunowie)
potwierdzaja podpisem.

4. W przypadku braku wypelniania zaleceh wychowawca powiadamia pedagoga szkoty,
ktory podejmuje odpowiednie dziatania i nastepnie informuje o tym dyrektora szkoty.

5. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty ponownie wzywa rodzicoéw (prawnych
opiekunow) ucznia do szkolty. Wskazuje mozliwo$é/konieczno$¢ pomocy/diagnozy
w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej lub u lekarza specjalisty. Sporzadza notatkg
z odbytej rozmowy.

6. Przy braku wspotpracy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia dyrektor szkoty
w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od sytuacji, powiadamia instytucje

wspierajace rodzing: GOPS, PCPR, TPD, KPP, Wydzial Rodzinny i Nieletnich Sadu.

10. Postgpowanie w interwencji kryzysowej w szkole w sytuacji
usilowania lub zamiaru samobdjczego.

1. Kontakt, komunikacja i wsparcie:

a) Pracownik szkoty, ktory dowiedziat si¢ o zamiarze lub usitowaniu samobdjstwa ucznia

(w szkole lub poza szkota) natychmiast nawiazuje 1 podtrzymuje kontakt niewerbalny 1



werbalny z dzieckiem.
b) Nastgpnie zawiadamia niezwlocznie (np. za posrednictwem innego ucznia lub

telefonicznie) dyrekcj¢ szkoty.

Dyrektor szkoly zapewnia uczniowi:

a) Bezpieczenstwo fizyczne poprzez:

stala obecno$¢ z uczniem osoby doroste;j,

udzielenie, w razie potrzeby, pierwszej pomocy,

zawiadomienie rodzicOw ucznia, pogotowia ratunkowego, ewentualnie policji,

1zolacj¢ ucznia od grupy réwiesnicze;j.

Dyrektor szkoty ponadto:

a) Zawiadamia organ nadzoru pedagogicznego o zaistniatej sytuacji.
b) Przekazuje ucznia rodzicom i ewentualnie stuzbom ratunkowym z przygotowana

wczesniej informacja o mozliwosci pomocy specjalistycznej dla ucznia i jego rodzicoOw.

Nastepnie dyrektor organizuje:
a) Powotuje Dorazny Zespot Kryzysowy do zdiagnozowania sytuacji i podejmowania
dziatan interwencyjnych 1 wspdipracy migdzyinstytucjonalnej. Zespdt nawiazuje
wspolprace z instytucjami, ktore moga pomdc w rozwiazaniu sytuacji kryzysowej
(Osrodki Pomocy Spotecznej, PCPR, inne).
b) Interwencja w $rodowisku rdwiesniczym ucznia prowadzona przez: pedagoga,
psychologa szkolnego lub psychologa z Publicznej Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznej (ewentualnie z Poradni Zdrowia Psychicznego) Iub inna osoba
przeszkolona w interwencji kryzysowej na terenie placowek oswiatowych - w celu
prewencji nasladownictwa i pomocy uczniom w odreagowaniu stresu.
¢) Spotkanie dla wychowawcy, nauczycieli uczacych ucznia i Rady Pedagogicznej w celu:
- poinformowania o zaistnialej sytuacji i jej przebiegu,
- pomocy nauczycielom 1 pracownikom szkoty w odreagowaniu stresu
psychicznego,

- diagnozy sytuacji zyciowej ucznia i formutowania sposobéw pomocy uczniowi.



Dyrektor szkoty zapewnia monitoring i profilaktyke w celu:

a) Wspierania ucznia po zamiarze lub usilowania samobdjstwa i jego rodziny poprzez:

- pomoc w uzyskaniu przez ucznia 1 jego rodzing wsparcia specjalistycznego
(medycznego, psychologicznego),

- realizowanie zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych sig
dzieckiem.

b) Opracowania 1 wdrazania na terenie szkoly strategii zapobiegania samobdjstwom
uczniéw poprzez:

- rozpoznanie ucznidw z zaburzeniami osobowo$ci 1 zaproponowanie im pomocy
psychologiczne;,

- nawiazanie blizszych kontaktéw z mtodymi ludzmi, rozmowy z nimi oraz staranie sig, by
ich zrozumie¢ i udzieli¢ pomocy,

- zmniegjszenie ich negatywnych emocji wynikajacych ze stresu psychicznego,

- zwracanie uwagi i uczenie si¢, jak w wypowiedziach i/lub w zmianie zachowania
niewerbalnego wczesnie rozpoznawac sygnaly ostrzegajace o samobojstwie,

- pomaganie w nauce uczniom o mniejszych umiejgtnosciach,

- zwracanie uwagi na przypadki wagarowania,

- destygmatyzacja choroby psychicznej i eliminowanie uzywania alkoholu i narkotykow w
przypadkach ich naduzywania,

- ograniczenie dostgpu uczniow do srodkow umozliwiajacych popetnienie samobdjstwa:
trujacych i Smierciono$nych lekéw, pestycydow, broni palnej 1 innej, itd.,

- podjecie dziatan, w miejscu pracy nauczycieli 1 innych cztonkéw personelu szkoty,

zmniejszajacych stres zawodowy.

11. Postgpowanie w interwencji kryzysowej w szkole w sytuacji Smierci

samobdjczej dokonanej na terenie szkoly i poza nia.
Dyrektor szkoty niezwlocznie kontaktuje si¢ w sytuacji §mierci samobojczej dokonanej na
terenie szkoty z:
- sluzbami medycznymi,
- rodzicami,

- policja, prokuratura,



- organem nadzoru pedagogicznego.
Dyrektor szkoty powiadamia rodzicow o wydarzeniu. Organizuje i udziela pomocy stuzbom
ratowniczym i policji w przypadku ich dziatan. Podejmuje decyzje o dalszej organizacji pracy
szkoty w danym dniu. Organizuje interwencje¢ grupowa dla ucznidéw i nauczycieli.
2. Dyrektor szkoty podejmuje nastgpujace dziatania w sytuacji $mierci samobdjcze;j
poza szkota:
- powiadamia nadzor pedagogiczny,organizuje interwencje w  $rodowisku

réwiesniczym ucznia i nauczycieli.

12. Postepowanie w przypadku, podejrzenia, ze na terenie szkoly znajduje

si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub Srodkow odurzajacych.

1. Powiadomienie o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowanie ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawienie
g0 samego; stworzenie warunkéw, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wezwanie lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medyczne;.

4. Zawiadomienie o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/prawnych opiekunow,
ktorych zobowiazuje si¢ do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy
rodzice/prawni opiekunowie odméwia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole,
czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia
1 w porozumieniu z dyrektorem szkotly/placowki.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice/prawni opiekunowie
ucznia bedacego pod wptywem alkoholu odmawiaja przyj$cia do szkoty, a jest on
agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub
zdrowiu innych 0sob.

6. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwoS$ci policja ma mozliwo$¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oso6b zatrzymanych — na
czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia
zawiadamia si¢ rodzicow/prawnych opiekundéw oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukonczyt

18 lat.



Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sig
pod wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma
obowiazek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 431 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomic¢ policjg.

Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tej instytucji.

13. Postepowanie wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego.

. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZz zapewnienie jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznala obrazen.

. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicow ucznia.

. Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia Sladow przestgpstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych $wiadkéw
zdarzenia.

. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materialtbw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotdw, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep osob postronnych do tych

przedmiotow i wezwacé policje.

14. Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub

przestepstwa.

. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

. Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty,
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

Powiadomienie rodzicéw ucznia-sprawcy.



5. Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego toZzsamos$¢ nie jest
nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestgpstwa, lub przedmiotéw pochodzacych z
przestgpstwa 1 przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i
uciekajac porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

7. W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat
nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestgpstwa
przez ucznia, ktoéry ukonczyl 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Ustawy o

postgpowaniu w sprawach nieletnich 1 art. 304 Kodeksu postepowania karnego).

15. Procedura powiadamiania rodzicow lub prawnych opiekunow ucznia o

trudnych sytuacjach wychowawczych.

1. Wychowawca oddzialu powiadamia telefonicznie, osobiscie lub pisemnie rodzicow lub
prawnych opiekunow o trudnych sytuacjach wychowawczych, korzystaja z danych
osobowych zapisanych w dzienniku lekcyjnym.

2. Wychowawca sporzadza notatk¢ stuzbowa z powiadomienia rodzicow w dzienniku
lekcyjnym.

3. W przypadku nieobecnosci wychowawcy nalezy zachowa¢ obowiazujaca w szkole droge
stuzbowa (wychowawca, pedagog, dyrekcja).

4. W sytuacji zgloszenia przez rodzicéw lub prawnych opiekundéw zmiany miejsca pobytu na
okres dluzszy niz jedna doba, wychowawca zobowiazany jest spisa¢ z rodzicami
o$wiadczenie o zmianie miejsca ich pobytu wraz z telefonem i adresem kontaktowym.

5. W przypadku braku informacji od rodzicow o zmianie miejsca ich pobytu, opieka nad
dzieckiem w szczegdlnie trudnych sytuacjach wychowawczych zostanie przekazana

odpowiednim instytucjom.

16. Postepowanie w przypadku, podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie

substancj¢ przypominajgca narkotyk.



. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zadaé, aby uczen przekazal mu tg substancjg, pokazal zawarto$¢ plecaka szkolnego oraz
kieszeni (we wtasnej odziezy), ew. innych przedmiotoéw budzacych podejrzenie co do ich
zwiazku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac
czynnosci przeszukania odziezy ani plecaka ucznia - jest to czynno$¢ zastrzeZona
wyltacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/prawnych
opiekunow ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawartosci plecaka, dyrektor szkoly wzywa policjg, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziona
substancje¢ i1 zabiera ja do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowiazany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wczesniej probuje
ustali¢, w jaki sposéb i od kogo, uczen nabyt substancjg¢. Cate zdarzenie nauczyciel
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladna notatke z ustaleh wraz ze swoimi

spostrzezeniami.

17. Postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela

lub pracownika szkoly.

Powiadomienie wychowawcy, dyrekcji, rodzicow/opiekunow prawnych i ew. kuratora
sadowego.
W kazdym przypadku powiadomienie policji i sadu rodzinnego.
. Natychmiastowe obnizenie punktacji z zachowania oraz wpis do zeszytu uwag oraz do
szkolnego zeszytu interwencji.
. Nagana dyrektora szkoty.
Oprocz wszezgtych procedur prawnych, wyznaczenie rodzaju zado$¢uczynienia (np. praca

spoteczna).
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18. Post¢gpowanie nauczyciela w przypadku zachowania ucznia

uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji.

Upomnienie stowne.

Proba uspokojenia sytuacji w klasie.

Powiadomienie wychowawcy klasy (nagana wychowawcy).

W kazdym przypadku, powiadomienie rodzicow/prawnych opiekunéw oraz ewentualnie
kuratora sadowego.

W przypadku braku reakcji na interwencje nauczyciela 1 wychowawcy, powiadomienie
dyrekcji szkoly.

Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoty (nagana dyrekcji, przeniesienie do innego
oddziatu, karne przeniesienie do innej szkoty).

Obnizenie oceny z zachowania.

Systematyczne spotkania z pedagogiem szkolnym.

19. Post¢gpowanie nauczyciela w sytuacjach zachowania agresywnego ze

strony uczniow.

. Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie negatywnych

zachowan sprawcy wobec ofiary.

Rozdzielenie stron.

Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawdéw agresji wobec siebie jako osoby
interweniujace;.

Wezwanie wychowawcy lub pedagoga.

Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o interwencji: powiadomienie dyrekcji, rodzicow
i/lub policji.

Proba mediacji migdzy stronami konfliktu — w sytuacji wyjatkowo trudnej rolg mediatora
przejmuje pedagog lub psycholog szkolny.

Obnizenie oceny z zachowania.

Na wniosek ucznia lub pracownika szkoly lub rodzica, dyrekcja szkoly przeprowadza

niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu.



9. W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutow — podjecie przez dyrektora szkoty postgpowania

dyscyplinarnego wobec ucznia — powiadomienie odpowiednich organow.

20. Postgpowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.

1. Zgloszenie faktu wychowawcy oddziahu.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem powiadamia o fakcie rodzicow/prawnych
opiekunoéw ucznia oraz dyrekcjg.

3. Rozmowa dyscyplinujaca i profilaktyczna — powiadomienie ucznia w obecnosci rodzicow
o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby niepetnoletnie.

4. Uczen przygotowuje gazetke szkolna na temat szkodliwosci palenia oraz moze by¢

zobowiazany do wykonania innej pracy spotecznej na rzecz srodowiska.

21. Postgpowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i

cudzej wlasnosci.

1. Interwencja $wiadka zdarzenia — powstrzymanie sprawcow.

2. W przypadku braku mozliwo$ci ustalenia sprawcy/sprawcoéw, rozmowa z wszystkimi
osobami mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjgcie czynno$ci majacych na
celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

3. Wezwanie rodzicow.

4. W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.

5. Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciagnigcie konsekwencji materialnych
wobec rodzicéw sprawcdw lub odpracowanie szkody.

6. Obnizenie oceny z zachowania.
22. Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku.

1. Pracownik szkoly, ktory powziat wiadomo$¢ o wypadku ucznia:
a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczna,
b) nie dopuszcza do zaj¢é lub przerywa je wyprowadzajac uczniow z miejsca zagrozenia,

jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajgcia moze stwarza¢ zagrozenie dla
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bezpieczenstwa uczniow,

¢) niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty lub osobg go zastepujaca

d) jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasa, prosi o nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela nieprowadzacego w tym czasie zaje¢ lub innego pracownika szkoly
znajdujacego si¢ w poblizu.

O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktoérego przebywat uczen w chwili wypadku,
powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwsze] pomocy
poszkodowanemu uczniowi nauczyciel lub dyrektor, powiadamiajac rodzica o zdarzeniu,
ustala z nim:

a) potrzebg wezwania pogotowia,

b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

¢) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia,

d) potrzebg spisania protokotu powypadkowego.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie
policje, organ prowadzacy, prokuratora i kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczna pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin, wykonania szkicu lub fotografii przez zespdt powypadkowy.
Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada
za nie.

Postgpowanie powypadkowe prowadzone jest z urzedu tzn. poszkodowany (rodzic/prawny
opiekun ucznia) nie musi sktada¢ nigdzie wniosku o ustalenie okoliczno$ci i przyczyn
wypadku w szkole.

Dyrektor szkoly powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego

a) w ktorego sktad wchodzi SIP oraz inny pracownik przeszkolony w zakresie bhp,
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b) Jezeli w sktadzie zespolu nie moze uczestniczy¢ jedna z tych osob, to w sktad zespotu
wchodzi dyrektor szkoty,

¢) przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow szkoty wyznacza dyrektor.

Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza protokot powypadkowy.
Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Cztonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze przedstawi¢ swoje
odrgbne stanowisko, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Protokot sporzadza si¢ nie pdzniej niz w ciagu 14 dni od daty zawiadomienia o wypadku
lub po uptywie 14 dni od daty zawiadomienia o wypadku jedynie w szczeg6élnych i
uzasadnionych przypadkach, jednocze$nie zamieszczajac przyczyng przekroczenia
wymaganego terminu.

Z trescia protokotu powypadkowego i innymi materialami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole.

Protokét dorgecza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja odbior protokotu.

Jeden protokot nalezy zatrzymaé w szkole.

. W ciagu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym dorgczono

protokol, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.
Dyrektor szkoly omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz

ustala §rodki niezbgdne do zapobiezenia im.



